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Одобрено

решением Правления  ТСЖ «Миракс Парк»

от  15 ноября  2012 г.

ПОЛОЖЕНИЕ 

о принятии решений о совершении сделок 
в ТСЖ «Миракс Парк» и отборе контрагентов по ним
1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение определяет порядок принятия Правлением Товарищества собственников жилья «Миракс Парк» (далее – ТСЖ «Миракс Парк») решений о совершении сделки или нескольких взаимосвязанных сделок, а также порядок отбора контрагентов по ним.
1.2. Действие настоящего Положения распространяется на сделки, связанные с заключением договоров на обслуживание, эксплуатацию, благоустройство и ремонт общего имущества в многоквартирном доме, договоров с исполнителями иных жилищных и коммунальных услуг, а также заключение договоров на проведение аудита и страхования имущества ТСЖ «Миракс Парк», за исключением сделок, которые в соответствии с законодательством Российской Федерации, Уставом ТСЖ «Миракс Парк» не требуют обязательного одобрения Правлением или Общим собранием товарищества.

1.3. Для целей настоящего Положения используются следующие основные понятия:

документация по отбору – комплект документов, содержащих информацию о качественных, технических, ценовых и иных характеристиках товаров (работ, услуг), требованиях к участникам отбора и заявке на участие в отборе, порядке проведения отбора;
заявка – комплект документов, представляемый участником отбора в соответствии с требованиями информационного сообщения и документации по отбору;
организатор отбора -  ТСЖ  «Миракс Парк»;
отбор – процедура выбора контрагента по сделке, способного наилучшим образом обеспечить поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг;
сайт организатора отбора – сайт ТСЖ «Миракс Парк» в информационно-телекоммуникационной сети Интернет;

предмет договора – поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг;
победитель отбора – участник отбора, который предложил наилучшие условия сделки и которому предоставлено право на заключение договора;
участник отбора – любое юридическое лицо или несколько юридических лиц, выступающих на стороне одного участника отбора (если это предусмотрено документацией по отбору), независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала либо любое физическое лицо или несколько физических лиц, выступающих на стороне одного участника отбора (если это предусмотрено документацией по отбору), в том числе индивидуальный предприниматель или несколько индивидуальных предпринимателей, выступающих на стороне одного участника отбора (если это предусмотрено документацией по отбору), подавших заявку на участие в отборе.
1.4. Вся информация об отборах размещается на сайте организатора отбора. 

1.5. Документация по отбору, требования к участникам отбора, а также иные документы, связанные с реализацией процедур, предусмотренных настоящим Положением, одобряются Правлением ТСЖ «Миракс Парк» и размещаются на сайте организатора отбора. 

2. Порядок принятия решений о совершении сделки или нескольких взаимосвязанных сделок

2.1. Решения о совершении сделки, безвозмездной сделки,  а также  о совершении взаимосвязанных сделок принимаются Правлением ТСЖ «Миракс Парк».
3. Принципы формирования требований к участникам отбора и требований к товарам (работам, услугам)
3.1. Требования к участникам отбора, устанавливаемые организатором отбора, должны быть обоснованными, ориентированными на работу с правоспособными и квалифицированными поставщиками, исполнителями работ (услуг), имеющими положительную деловую репутацию и необходимые опыт и ресурсы (материально-технические, финансовые, кадровые и пр.).

3.2. Требования, предъявляемые организатором отбора к товарам (работам, услугам), должны быть обоснованными, основываться на действительных потребностях ТСЖ «Миракс Парк» с учетом требований и ограничений, установленных законодательством Российской Федерации, и не должны ограничивать конкуренцию среди участников отборов. 
3.3. При формировании требований к товарам (работам, услугам) организатор отбора должен ориентироваться на приобретение качественных товаров (работ, услуг), отвечающих предъявляемым к ним требованиям, обладающих необходимыми потребительскими свойствами и (или) техническими характеристиками, характеристиками эффективности, экологической и промышленной безопасности.
4. Способ отбора 
Организатор отбора проводит отбор способом запроса предложений.

Запрос предложений – процедура выбора контрагента по сделке, отвечающего критериям, указанным в запросе предложений, и предложившего наилучшие условия поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг, при которой предложение потенциального контрагента является офертой, однако организатор отбора не обязан заключить договор по результатам рассмотрения поступивших предложений. 
5. Порядок проведения запроса предложений
5.1. При проведении запроса предложений ТСЖ «Миракс Парк» размещает информационное сообщение на сайте организатора отбора.
5.2. Лица, желающие участвовать в запросе предложений, подают организатору отбора предложения в течение срока, определенного в информационном сообщении, который не может составлять менее семи рабочих дней с даты размещения информационного сообщения.

5.3. Критериями отбора путем запроса предложений являются цена товаров (работ, услуг), предложенная контрагентом, соответствие контрагента, а также предложенных им условий сделки требованиям, установленным организатором отбора.

6. Содержание информационного сообщения

6.1. Информационное сообщение должно содержать информацию, необходимую и достаточную для того, чтобы заинтересованные лица могли своевременно принять решение об участии в отборе, подготовить и подать требуемые для участия в отборе документы.
6.2. Информационное сообщение, если иное не следует из существа предмета отбора, должно содержать в том числе:
наименование, место нахождения, почтовый адрес (адрес для направления (представления) заявок), адрес электронной почты, номер контактного телефона, адрес сайта организатора отбора;
предмет договора с указанием количества поставляемого товара, объема выполняемых работ, оказываемых услуг;
место поставки товара, выполнения работ, оказания услуг; 
информацию о размещении документации по отбору на сайте организатора отбора;
требования к участникам отбора, в том числе к их квалификации, опыту, технической оснащенности, наличию разрешительной документации, а также перечень документов, которые необходимо представить для подтверждения соответствия указанным требованиям;

срок, место и порядок подачи заявок (предложений), дату и время начала и окончания срока подачи заявок (предложений);

перечень документов, представляемых участником отбора в составе заявки (предложения).
7. Содержание документации по отбору
Документация по отбору должна содержать в том числе: 
установленные организатором отбора требования к качеству, техническим характеристикам товара (работы, услуги), их безопасности, функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, размеру, упаковке, отгрузке товара, результатам работы и иные требования, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемой работы, оказываемой услуги потребностям организатора отбора;

требования к содержанию, форме, оформлению и составу заявки;
требования к описанию участниками отбора поставляемого товара, который является предметом отбора, его функциональных характеристик (потребительских свойств), количественных и качественных характеристик, требования к описанию участниками отбора выполняемой работы, оказываемой услуги, которые являются предметом отбора, их количественных и качественных характеристик;
место, условия и сроки (периоды) поставки товара, выполнения работы, оказания услуги;
форму, сроки и порядок оплаты товара (работы, услуги);
порядок формирования цены договора (цены лота) (с учетом или без учета расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей);
порядок, место, дату начала и окончания срока подачи заявок;
требования к участникам отбора и перечень документов, представляемых участниками отбора для подтверждения их соответствия установленным требованиям;
место и дату рассмотрения заявок и подведения итогов отбора.
8. Порядок заключения и исполнения договора
8.1. В срок не более 10 рабочих дней с даты определения победителя отбора организатор отбора подписывает с победителем отбора договор на условиях, содержащихся в информационном сообщении, документации по отбору и заявке победителя отбора.
8.2. В случае если на дату окончания срока подачи предложений подана одно предложение на участие в отборе организатор отбора вправе принять решение о заключении договора с единственным участником отбора, который подал единственное предложение на участие в отборе. 
8.3. Исполнение договоров, заключенных по результатам отборов, производится на условиях, содержащихся в договоре, и в соответствии с законодательством Российской Федерации. 
8.4. В ходе исполнения договора при наличии обоснований могут быть заключены дополнительные соглашения к договору, в том числе об изменении объема, цены закупаемых товаров (работ, услуг) или сроков исполнения договора. 
9. Заключительные положения

Заявки с прилагаемыми к ним документами участникам отбора не возвращаются. 
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